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DIPUTACION B ZARAGOZA

BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO

DOCUMENTO DE CONDICIONES PARA LA GESTIO!\I Y ORGANIZACION DE UNA
JORNADA DE PREVENCION DE VIOLENCIA DE GENERO A CELEBRAR EL DIA
27 DE NOVIEMBRE DE 2017.

1.-Objeto del contrato:

El objeto del presente documento consiste en determinar las normas que
regulan la ejecucion del contrato indicado asi como la descripcion de las tareas a
desarrollar por la entidad contratista del servicio para la prestacién del servicio de
gestion de una Jornada de Prevencion de Violencia de Género a celebrar el dia 27 de
noviembre en la Residencia de Estudiantes Ramon Pignatelli de Zaragoza.

Caracteristicas de la Jornada

Correspondera desarrollar, bajo la supervision del Servicio de Bienestar Social
y Desarrollo, la realizacion de los trabajos que se detallan a continuacion:

3.1.- Organizacién de la Jornada en general, incluyendo el pago de la primera
ponencia de la Jornada y coordinacion de todas las ponencias, control de
proyecciones necesarias, control y organizacion de la parte técnica y resto de
actuaciones en cuanto a horarios, preparacion del hemiciclo, etc.

3.2.- Seleccién y pago, si procede, de otras empresas y/o entidades o personas que
sean necesarias segun su organizacion y que presten sus servicios en la ejecucion de
la jornada.

3.3.- Disefio y elaboracion de los materiales tanto fisicos como audiovisuales
necesarios, concretamente el disefio, maquetacion y elaboracion del cartel, hoja de
inscripcion y folletos/dipticos, asi como materiales necesarios para el desarrollo y
publicidad de la jornada. Se requerira la supervision por parte del Servicio de
Bienestar Social y Desarrollo. El disefio y los trabajos realizados quedaran en
propiedad de Diputacion Provincial y deberan remitirse en soporte informético con la
suficiente calidad y en varios tipos de formato para una posible edicion posterior e
impresion y uso de los mismos.

3.4.- Impresion de los carteles para su divulgacion en la provincia y otros centros de
interés, asi como de los folletos (dipticos y/o dipticos) con el programa de la Jornada
que sera facilitado por el Servicio de Bienestar Social y Desarrollo y con la hoja de
inscripcion. Minimo seran necesarios 500 carteles y 1.500 folletos. La divulgacion y
envio se realizara desde el Servicio de Bienestar Social. Para ello tendran que estar
impresos entre 10 y 15 dias antes de la celebraciéon de la Jornada.

3.5.- Edicion en formato Pdf, digital, etc. para su divulgacién a través de redes sociales
y de la pagina Web de Diputacién Provincial.

3.6.- Edicion de 300 carpetillas con solapa con la publicidad de la jornada para
entregar a los/las asistentes, junto con varios folios por carpeta y un boligrafo por
carpeta. También se incluir4 en cada carpetilla un folleto/diptico con el programa de la
Jornada de los impresos segun el punto 3.4.
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3.7.- Gestion y control de las inscripciones a la jornada y comunicacién/coordinacion
con el Servicio de Bienestar Social y Desarrollo de Diputacién. Las inscripciones
podran fomentarse a través de las redes sociales, e-mails, etc. o por cualquier medio
electrénico y también fisicamente en papel. Debera quedar constancia de las citadas
inscripciones por alguno de los medios facilitados para ello.

3.8.- Otros gastos inherentes a la organizacion de la jornada: emision de certificados
de asistencia a la Jornada a los peticionarios de los mismos, gastos de sonido e
imagen, alquiler de equipos de sonidos, de equipos de megafonia, proyectores,
ordenadores, tfno y/o todo lo necesario para su ejecucion, etc. y otros considerados
precisos para un correcto y adecuado desarrollo de la misma.

3.9.- Realizaciéon de una evaluacion de la Jornada.

2.-Condiciones de Ejecucion del contrato:

Corresponderd al adjudicatario, bajo la supervision del Servicio de Bienestar
Social y Desarrollo, la realizacion del objeto del contrato, para lo que estara en
contacto continto y fluido con el precitado Servicio.

Para ello se mantendran las reuniones y contactos que sean necesarios para el
buen fin de la prestacion.

Correspondera al adjudicatario, ademas de la realizaciébn de los trabajos
indicados en el punto 1 sobre las caracteristicas de la Jornada, las tareas que se
detallan a continuacion:

A. Contactos por los medios adecuados y/o reuniones iniciales con los centros
de interés que se consideren pertinentes a los efectos de informar, publicitar y
fomentar el interés por la participacion de la poblacion y ciudadania en la misma.

B. Convocatoria de la Jornada.

Para ello contar4 con la colaboraciéon del Area de Ciudadania, Servicio de
Bienestar Social y Desarrollo.

- Identificacién de los centros de interés a informar: Ayuntamientos, Servicios
Sociales Municipales, Asociaciones, etc.

- Reuniones y/o contactos telefonicos, e-mail o por otros medios que se
consideren adecuados con los cargos de las distintas asociaciones, ayuntamientos,
servicios sociales asi como ciudadania posibles receptoras de la jornada como modo
de fomentar el interés por la participacién de asistentes.

- Envio de la publicidad por medios telematicos (e mail, otras redes sociales,
etc.) y verificacion de su recepcion e insercion de propaganda en distintos medios de
comunicacion locales previo informe y conformidad por parte del Gabinete de Prensa
de DPZ. EIl envio por correo ordinario se realizara desde el Servicio de Bienestar
Social y Desarrollo de Diputacién Provincial.

- Inscripcién de asistentes, tal y como se ha especificado en el punto 3.4 de
este documento de condiciones.
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C. Celebracion y Desarrollo de la Jornada, que tendra el siguiente
programa tipo:

8,45-9,15 horas: Acreditacion y recepcién de los participantes y entrega de
material.

9,15 horas: Acto Inaugural de la Jornada a cargo de un representante
institucional de Diputacion Provincial de Zaragoza.

09,30-11,00 horas: PONENCIA MARCO

11,00-11,30 horas: Pausa café.

11,30-13,15 horas: Mesa redonda compuesta por varios representantes y/o
profesionales en la que se traten aspectos relativos y actuales sobre la Violencia de
Género, moderada por D2 Pilar Mustieles Aranda, Diputada Delegada de Politicas de
Igualdad de Diputacion Provincial de Zaragoza.

13,15-13,45 horas: Debate.

14,00: Actuacién cargo de Diputacién Provincial.

15.00: CLAUSURA a cargo de D? M2 Pilar Mustieles Aranda, Diputada
Delegada de Politicas de Igualdad de Diputacién Provincial de Zaragoza.

15,15 horas: Comida a cargo de Diputacion Provincial

D. Propuesta econémica orientativa de costes:

Descripcion Hasta un maximo
1 700,00 €
Ponencia Marco - Contrataciéon y pago (IVA incluido)

Coste organizacion Jornada (gestion,

coordinacion, reuniones, materiales,
2.000,00 €

2 |gastos de sonido e imagen, alquiler (IVA incluido)

equipos, tfno, inscripciones, parte

técnica otros costes, etc....)

1.100,00 €( IVA incluido)
Dependiendo del niimero de
asistentes: subcarpetas con dos asistentes al mismo, si es menor de

Coste materiales para entregar a los

3 250 el presupuesto y coste del
solapas con la publicidad jornada P P y cos
contrato se reducira
editada, folios para incluir y boligrafos. proporcionalmente a su coste)
Disefio, maquetacion e impresion de la
4 2.550,00 €

Publicidad, carteles, dipticos, etc.

Decoracidén escenario y otros gastos
5 . 150,00 €
relacionados

6.500,00
TOTAL (IVA incluido)

El precio a ofertar para el contrato sera en global y por el total de las
actuaciones referidas, debiendo especificar el coste sin IVA'y con IVA.

3.- Plazo de ejecucién
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Las actuaciones objeto del presente contrato se ejecutaran desde su
adjudicacion hasta el 27 de noviembre del afio en curso en que tendra lugar el
desarrollo de la Jornada. Ello implica que a lo largo de ese periodo de tiempo se
deberan iniciar todos los trabajos especificados en este documento y ejecutar aquellos
requeridos para dar publicidad de la misma con antelacion minima y suficiente para su
conocimiento por la poblacion.

4.- Precio

El presupuesto maximo del presente contrato, al que deberan ajustarse en todo
caso las ofertas presentadas, ascendera, como maximo, a la cantidad de 5.371,90 €
de principal y 1.128,10 € correspondientes al IVA para todo el proyecto, sumando un
total de 6.500,00 €.

5. Documentacién y medios materiales y humanos

Las entidades invitadas y las que enteradas quieran participar en la licitacion,
deberan presentar la siguiente documentacion:

e Modelo de Proposicion Econdmica y Documento de Conocimiento y
Aceptacion (Anexo 1)

e Proyecto descriptivo que incluya:

a) El desarrollo de los contenidos expuestos y, en su caso, actividades que
complementen el contenido minimo contemplado en este documento.

b) Distribucion orientativa del nUmero de horas aplicable a su desarrollo.

c) Relacién de materiales y equipamiento que se van a destinar a la accion.

6- Supervisién del servicio

La supervision de la ejecucion de la prestacion que lleve a cabo la entidad
contratista, se realizard por el personal que al efecto designe el Servicio de Bienestar
Social de la Diputacion Provincial de Zaragoza.

7- Plazo y forma de presentaciéon de las propuestas.

Las ofertas se presentaran electrénicamente a través de la Web de DPZ
www.dpz.es/ciudadano en el plazo de cinco dias a contar desde el dia siguiente a la
publicacion del presente documento de condiciones. Para la presentacion de la oferta,
el licitador deberé& estar en posesion de certificado digital. Todo ello de acuerdo con el
Decreto de Presidencia n° 1045 de 23 de mayo de 2017 (BOPZ n° 123 de 1 de junio
de 2017), por el que se aprueba la licitacién electrénica para los contratos menores
que celebren los distintos servicios de Diputacion Provincial de Zaragoza y los
organismos dependientes de ésta.
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Las ofertas se ajustaran a lo establecido en el punto 5 del presente documento
técnico, incluyendo el Anexo | (modelo de propuesta y documento de conocimiento y
aceptacion) que se adjunta seguidamente y al que acompafaran el proyecto
descriptivo.

8.- Valoracidn de las ofertas

En la valoracion de las ofertas presentadas se tendra en cuenta el precio
ofertado sin IVA, se y se llevara a cabo mediante la siguiente formula:

POi =MaxP - PR X(M)XIOO
MO

Tal que:
POi= puntos de la oferta i; MaxP=maximo de puntos; PR= puntos que se restan;
Oi=oferta i que en cada caso se trata de valorar; MO=mejor oferta. Oferta mas baja. El
valor maximo se otorga a la mejor oferta, el resto en funcion del porcentaje de
diferencia respecto de la mejor. Esta férmula se utilizara con un factor de ponderacion
de 1.

No se valoraran (0 puntos) aquellas proposiciones que no oferten baja con
respecto al tipo de licitacion.

9- Facturacién y forma de pago

La facturacién del servicio prestado por parte del contratista se efectuara a la
finalizacion del mismo por el importe total ofertado. En todo caso, la mencionada
factura se acompafiara de una memoria descriptiva de los trabajos realizados.

Se atendera a lo dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico

La tramitacion y pago de la mencionada factura exigira la verificacion y
conformidad de las prestaciones objeto del presente contrato.

(DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE)
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ANEXO I.- MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA
La Proposicién Econémica se presentara conforme al siguiente modelo:

MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA. La proposicién econdémica, relativa al
presupuesto del contrato, deberd ajustarse al siguiente MODELO:(sefalar las cuantias
en cifra y letra con dos cifras decimales maximo):

«D. , con domicilio a efectos de
notificaciones en ,n.° ,con DNIn.° , en
representacion de la Entidad ,
con CIF n. © , invitado a presentar oferta para la contratacion del

contrato menor de servicios para la GESTION Y ORGANIZACION DE UNA
JORNADA DE PREVENCION DE VIOLENCIA DE GENERO A CELEBRAR EL DIiA
27 DE NOVIEMBRE DE 2017, hago constar que conozco el Documento de
Condiciones que sirve de base al contrato y lo acepto integramente,
comprometiéndome a llevar a cabo el objeto del contrato por un importe maximo de

euros IVA excluido, un IVA de
euros y un total de
euros, IVA incluido.

En ,a de de 2017.

(Sello de la entidad y firma autorizada)

Fdo.: ».

LA OFERTA ECONOMICA NO PODRA SUPERAR EL PRESUPUESTO DEL
CONTRATO
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DOCUMENTO DE CONOCIMIENTO Y ACEPTACION

D/D? , con Documento Nacional de

Identidad NUumero , €N su propio nombre o en representacion de
con CIF

N2 , en calidad de al objeto de

proceder en el contrato para la GESTION Y’ ORGANIZACION DE UNA JORNADA DE
PREVENCION DE VIOLENCIA DE GENERO A CELEBRAR EL DIA 27 DE
NOVIEMBRE DE 2017.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO.- Que la empresa a la que representa cumple con los requisitos de
capacidad y solvencia exigidos en el Documento de Condiciones Técnicas de
Ejecucion del presente Contrato.

SEGUNDO.- Que la empresa a la que representa no esté incursa en las prohibiciones
para contratar, conforme a los articulos 60 y 61 TRLCSP, encontrandose asimismo al
corriente de pagos frente a las Administraciones Tributarias y la Seguridad Social y
AUTORIZANDO a la Diputacion Provincial de Zaragoza a consultar los datos relativos
a la declaracién anterior en las administraciones competentes.

TERCERO.- Que manifiesta su compromiso en proceder a la ejecucion de este
contrato con estricto cumplimiento de las condiciones técnicas de ejecucion del mismo
y con sujecion a las instrucciones que para ello se le faciliten desde el Servicio de
Bienestar Social y Desarrollo, habiendo sido convenientemente informado de las
mencionadas condiciones.

CUARTO.- Que, asimismo, me comprometo a cumplir con las prescripciones que se
prevean en la normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter
personal (especialmente en relacion con lo dispuesto en el Art. 12 de la L.O.P.D.),
y a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre cualquier dato que pudiera
conocer con ocasion del cumplimiento del contrato, especialmente los de caracter
personal, que no podra copiar o utilizar con fin distinto al que figura en este Informe, ni
tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de conservacion.

En a de de 2017
(Sello de la entidad y firma autorizada)

Firmado: ».
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