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DIPUTACION B ZARAGOZA

BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO

DOCUMENTO DE CONDICIONES PARA LA R’EALIZACI(')N DE UNA GUIA
DIDACTICA Y DIVULGATIVA SOBRE PARTICIPACION CIUDADANA.

El objeto del presente documento consiste en determinar las normas que
regulan la ejecucion del contrato indicado asi como la descripcién de las tareas a
desarrollar por la entidad contratista del servicio para la elaboracién de una guia
didactica y divulgativa sobre Participacién Ciudadana.

Una vez elaborada dicha guia, sera objeto de divulgacion entre los municipios
y entidades locales menores de la Provincia, excluida Zaragoza Capital.

1.-Contenido de dicha guia:

La guia, confeccionada, editada y maquetada respondera al siguiente
contenido.

- Se debe definir en dicha guia qué es, y en qué consiste la participacion
ciudadana.

- Como se hace la participacion ciudadana.

- Para qué sirve la participacion ciudadana.

- Cbmo se plasma dicha participacion.

- Los procesos de participacion; dinamicas de aprendizaje de los mismos.

- Asi como otros aspectos y contenidos que se consideren relevantes a incluir
segun criterio de la entidad adjudicataria y sean aprobados y aceptados por el
Servicio de Bienestar Social y Desarrollo.

El contenido de la guia debe acompafiarse de pictogramas, fotografias,
dibujos... (a elegir por el/la entidad contratista), que la hagan atractiva y sencilla, para
gue llegue bien el mensaje a los destinatarios, que son los vecinos de la provincia.

En cuanto a la extension de la guia, ésta no abarcard mas de 20/25 hojas a
doble carilla.

Correrd por cuenta de la entidad adjudicataria, una vez conformada por el
Servicio de Bienestar Social y Desarrollo la impresion de 3.000 ejemplares.

Los ejemplares, se entregaran en el Servicio de Bienestar Social y Desarrollo.
El disefio y los trabajos realizados quedaran en propiedad de Diputacién Provincial y
deberan remitirse en soporte informatico y en papel los originales que procedan con la
suficiente calidad y en varios tipos de formato adecuados para una posible edicion,
magquetaciéon e impresién posterior y uso de los mismos.

) En los ejemplares debera constar el logo de Diputacion Provincial de Zaragoza,
Area de ciudadania, Servicio de Bienestar Social y Desarrollo.

Toda la documentacién, publicidad, imagen o materiales que se produzcan
durante la ejecucién del contrato, deberan emplear un uso no sexista del lenguaje,
evitar cualquier imagen discriminatoria de las mujeres o estereotipos sexistas y
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fomentar una imagen con valores de igualdad, presencia equilibrada, diversidad,
corresponsabilidad y pluralidad de roles e identidades de género.

2.-Condiciones de Ejecucién del contrato:

Correspondera al adjudicatario, bajo la supervision del Servicio de Bienestar
Social y Desarrollo, la realizacion del objeto del contrato, para lo que estara en
contacto contindo vy fluido con el precitado Servicio.

Para ello se mantendran las reuniones y contactos que sean necesarios para el
buen fin de la prestacion.

3.- Plazo de ejecucién

El contrato se ejecutara a lo largo del dltimo trimestre del afio 2017 y en todo
caso concluira antes del 23 de diciembre de 2017.

4.- Precio

El presupuesto maximo del presente contrato, al que deberan ajustarse en todo
caso las ofertas presentadas, ascendera, como maximo, a la cantidad de 17.800,00 €
de principal y 3.738,00 € correspondientes al IVA para todo el proyecto, sumando un
total de 21.538,00 €.

5. Documentacién y medios materiales y humanos

Las entidades invitadas y las que enteradas quieran participar en la licitacion,
deberan presentar la siguiente documentacion:

e Documento de Conocimiento y Aceptacion (Anexo 1)
e Proyecto descriptivo que incluya:

a) El desarrollo del los contenidos expuestos y, en su caso, actividades que se
consideren relevantes en el contenido de la precitada guia didactica y
divulgativa.

b) Qué contenido gréfico (fotografias, dibujos, pictogramas...) va a acompafar al
texto de la guia.

¢) Relacién de materiales y equipamiento que se van a destinar a la accion.

d) Indicar la relacién de profesionales que van a participar en el desarrollo de la
actividad.
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6- Supervisién del servicio

La supervision de la ejecucion de la prestacion que lleve a cabo la entidad
contratista, se realizard por el personal que al efecto designe el Servicio de Bienestar
Social de la Diputacion Provincial de Zaragoza.

7- Plazo y forma de presentaciéon de las propuestas.

Las ofertas se presentaran electronicamente a través de la Web de DPZ
www.dpz.es/ciudadano en el plazo de cinco dias hébiles a contar desde el dia
siguiente a la publicacién del presente pliego de condiciones. Para la presentacion de
la oferta, el licitador debera estar en posesién de certificado digital. Todo ello de
acuerdo con el Decreto de Presidencia n® 1045 de 23 de mayo de 2017 (BOPZ n° 123
de 1 de junio de 2017), por el que se aprueba la licitacion electrénica para los
contratos menores que celebren los distintos servicios de Diputacion Provincial de
Zaragoza y los organismos dependientes de ésta.

Las ofertas se ajustaran a lo establecido en el punto 5 del presente documento
técnico, incluyendo el Anexo | (modelo de propuesta y documento de conocimiento y
aceptacion) que se adjunta en el presente documento y al que acompafaran el
proyecto descriptivo.

8.- Valoracién de las ofertas

En la valoracién de las ofertas presentadas se tendra en cuenta el precio, se
y se llevara a cabo mediante la siguiente formula:

POi =MaxP - PR X(M)xloo
MO

Tal que:
POi= puntos de la oferta i; MaxP=maximo de puntos; PR= puntos que se restan;
Oi=oferta i que en cada caso se trata de valorar, MO=mejor oferta. Oferta méas baja. El
valor maximo se otorga a la mejor oferta, el resto en funciéon del porcentaje de
diferencia respecto de la mejor. Esta formula se utilizara con un factor de ponderacion
de 1.

No se valoraran (0 puntos) aquellas proposiciones que no oferten baja con
respecto al tipo de licitacion.

9- Facturacién y forma de pago

La facturacién del servicio prestado por parte del contratista se efectuara a la
finalizacién del mismo por el importe total ofertado. En todo caso, la mencionada
factura se acompafiard de una memoria descriptiva de los trabajos realizados.
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Se atendera a lo dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico

La tramitacion y pago de la mencionada factura exigira la verificacion y
conformidad de las prestaciones objeto del presente contrato.

10. Propiedad intelectual

La empresa contratista respondera plena, directa y exclusivamente del
cumplimiento de la legislacion vigente sobre propiedad intelectual frente a sus titulares,
sobre cuanta documentacion, manuales, textos, soportes audiovisuales, acceso
mediante hipervinculos y en general cualquier material que se utilice en la imparticion
de los talleres, asi como con relacion a los soportes multimedia, programas
informéticos y demas herramientas susceptibles de generar derechos de propiedad
intelectual a terceros, eximiendo a la Diputacion Provincial de Zaragoza de cualquier
responsabilidad sobre todo ello.

11. Proteccién de datos

El adjudicatario del presente contrato debera cumplir, bajo su responsabilidad,
las medidas exigidas en la legislacién vigente sobre proteccion de datos de caracter
personal, necesarias para garantizar en todo momento la seguridad de los datos a los
que tenga acceso.

(DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE)
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ANEXO 1I.- MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA
La Proposicion Econémica se presentara conforme al siguiente modelo:

MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA. La proposicién econdémica, relativa al
presupuesto del contrato, debera ajustarse al siguiente MODELO:(sefalar las cuantias
en cifra y letra con dos cifras decimales maximo):

«D. , con domicilio a efectos de
notificaciones en ,n.o° ,con DNI n. ° , en
representacion de la Entidad ,
con CIF n. © , invitado a presentar oferta para la contratacion del

contrato menor de servicios para la REALIZACION DE UNA GUIA DIDACTICA Y
DIVULGATIVA SOBRE PARTICIPACION CIUDADANA. hago constar que conozco el
Documento de Condiciones que sirve de base al contrato y lo acepto integramente,
comprometiéndome a llevar a cabo el objeto del contrato por un importe maximo de

euros IVA excluido, un IVA de
euros y un total de
euros, IVA incluido.

En ,a de de 2017.

(Sello de la entidad y firma autorizada)

Fdo.: ».

LA OFERTA ECONOMICA NO PODRA SUPERAR EL PRESUPUESTO DEL
CONTRATO
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DOCUMENTO DE CONOCIMIENTO Y ACEPTACION

D/D? , con Documento Nacional de
Identidad NUumero , €N su propio nombre o en representacion de

con
CIF N° , en calidad de al

objeto de proceder en el contrato para la REALIZACION DE UNA GUIA DIDACTICAY
DIVULGATIVA SOBRE PARTICIPACION CIUDADANA

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO.- Que la empresa a la que representa cumple con los requisitos de
capacidad y solvencia exigidos en el Documento de Condiciones Técnicas de
Ejecucion del presente Contrato.

SEGUNDO.- Que la empresa a la que representa no esté incursa en las prohibiciones
para contratar, conforme a los articulos 60 y 61 TRLCSP, encontrandose asimismo al
corriente de pagos frente a las Administraciones Tributarias y la Seguridad Social y
AUTORIZANDO a la Diputacion Provincial de Zaragoza a consultar los datos relativos
a la declaracion anterior en las administraciones competentes.

TERCERO.- Que manifiesta su compromiso en proceder a la ejecucion de este
contrato con estricto cumplimiento de las condiciones técnicas de ejecucion del mismo
y con sujecion a las instrucciones que para ello se le faciliten desde el Servicio de
Bienestar Social y Desarrollo, habiendo sido convenientemente informado de las
mencionadas condiciones.

CUARTO.- Que, asimismo, me comprometo a cumplir con las prescripciones que se
prevean en la normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter
personal (especialmente en relacion con lo dispuesto en el Art. 12 de la L.O.P.D.),
y a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre cualquier dato que pudiera
conocer con ocasion del cumplimiento del contrato, especialmente los de caracter
personal, que no podra copiar o utilizar con fin distinto al que figura en este Informe, ni
tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de conservacion.

En a de de 2017
(Sello de la entidad y firma autorizada)

Firmado: ».
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