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DOCUMENTO DE CONDICIONES PARA LA REALIZACION DE TALLERES
FORMATIVOS EN PARTICIPACION CIUDADANA EN LA COMARCA CAMPO DE
BORJA, EN LA MANCOMUNIDAD CENTRAL DE ZARAGOZA Y EN LA
RESIDENCIA DE ESTUDIANTES RAMON PIGNATELLL.

La provincia de Zaragoza estd compuesta por un total de 293 municipios y 3
entidades locales menores distribuidos en las siguientes comarcas: Aranda, Bajo
Aragon-Caspe, Bajo Cinca, Campo de Belchite, Campo de Borja, Campo de Carifiena,
Campo de Daroca, Cinco Villas, Comunidad de Calatayud, Delimitacion Comarcal de
Zaragoza, Hoya de Huesca, La Jacetania, Monegros, Ribera Alta del Ebro, Ribera Baja
del Ebro, Tarazona y el Moncayo y Valdejalon.

1.-Objeto del contrato:

El objeto del presente documento consiste en determinar las normas que
regulan la ejecucion del contrato indicado asi como la descripcion de las tareas a
desarrollar por la entidad contratista del servicio para la prestacion del servicio de
gestion y desarrollo de talleres formativos en participacion ciudadana dirigido s a
Asociaciones y ciudadania en general.

Se presenta la realizacion de los talleres en 3 lotes diferenciados, con la
finalidad de que sean diferentes empresas las que realicen los talleres de formacién
participativos en el mismo periodo de tiempo y cuya finalizacion esté prevista antes del
24 de diciembre de 2017.

Descripcion de los lotes:

— Lote 1: Talleres formativos de participacion ciudadana de la Comarca del
Campo de Borja.

— Lote 2: Talleres formativos de participacion ciudadana de la Mancomunidad
Central de Zaragoza.

— Lote 3: Talleres formativos de participacion ciudadana en la Residencia de
Estudiantes Ramén Pignatelli.

Caracteristicas de los talleres formativos y lugares de realizacién:

En cada uno de los lotes se realizara un ciclo de 6 talleres formativos de 3
horas de duracion cada uno, distribuidos en 2 de los municipios que integran la
Comarca Campo de Borja y 2 que integran la Mancomunidad Central de Zaragoza, a
razén de 3 talleres por municipio. En la Residencia de Estudiantes Ramén Pignatelli
se desarrollara otro ciclo de seis talleres en diferentes sesiones de 3 horas.

- En la comarca de Campo de Borja se realizara un ciclo de 6 talleres
formativos de 3 horas de duracién cada uno, distribuidos en los municipios de
Ainzon y Borja, a razon de 3 talleres por municipio.

- En la Mancomunidad Central de Zaragoza se realizara un ciclo de 6 talleres
formativos de 3 horas de duracién cada uno, distribuidos en los municipios de
Zuera y Cuarte de Huerva, a razén de 3 talleres por municipio.
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- En la Residencia de estudiantes Ramon Pignatelli se realizara un ciclo de 6
talleres formativos de 3 horas de duracién cada uno, en diferentes fases de 3
sesiones de 3 horas.

Todos los talleres seran eminentemente practicos mediante los cuales se den a
conocer y poner en practica diferentes metodologias participativas; cémo cuidar la
participacion y el funcionamiento interno de las entidades y ademas uno de ellos
servira para tener una vision real de la participacion en los municipios, asociaciones y
tejido social.

Los municipios en los que se realicen los talleres seran los arriba indicados
pudiéndose cambiar motivadamente.

Los contenidos de los mismos se concretaran en la reunion inicial en funcién de
las ofertas presentadas por las diferentes empresas adjudicatarias y las
consideraciones de Diputacion Provincial de Zaragoza.

2.-Condiciones de Ejecucién del contrato:

Corresponderéa al adjudicatario, bajo la supervision del Servicio de Bienestar
Social y Desarrollo, la realizacion del objeto del contrato, para lo que estara en
contacto continto y fluido con el precitado Servicio.

Para ello se mantendran las reuniones y contactos que sean necesarios para el
buen fin de la prestacion.

Correspondera al adjudicatario, la realizacién de los trabajos que se detallan a
continuacion:

3.1.- Disefiar y ejecutar el contenido tedrico-practico de la formacion a impartir,
que versara fundamentalmente de FORMACION EN PARTICIPACION CIUDADANA:
conceptos, metodologia, estudio de recursos participativos existentes, conocimiento de
experiencias y centros de interés y posibilidades de planificar y disefiar recursos y
actividades para la participacion, etc.

3.2.- La elaboracién e impresion de los folletos y materiales necesarios para el
desarrollo de la actividad.

3.3.- Imparticién presencial de los ponentes.

3.4.- Gastos derivados del desplazamiento de los formadores para la
realizacion de la actividad.

3.5.- Gestion de la captacion de las inscripciones a los talleres.

3.6.- Realizacion de una evaluacion de los talleres.

Para la realizacion de esta propuesta se han considerado las siguientes tareas:
A. Reunioén inicial de las empresas adjudicatarias para explicar a los

municipios el desarrollo de los distintos talleres y el objetivo de éstos, con el objeto de
captar el nivel de asociacionismo y la participacién ciudadana en general.
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B. Convocatoria.

La empresa responsable se hard cargo de la convocatoria de los talleres. La
convocatoria consistira en:

- Identificacion de los espacios municipales o0 asociativos para la misma.

- Reuniones con los cargos de las distintas asociaciones asi como
ciudadania posibles receptoras de los talleres como modo de captacién de asistentes
asociados.

- Disefio y elaboracion de los materiales tanto fisicos como
audiovisuales necesarios (cartel de presentacion, bandos, carta de presentacion,
videos, pen drives, etc).

- Impresion y/o edicion y difusién de los mismos en igual nimero al de
espacios identificados.

- Envio de los materiales tanto por medios teleméaticos (e mail) como por
correo ordinario y/o utlizando las redes sociales pertinentes e insercion de
propaganda en distintos medios de comunicacion locales previo informe y/o
conformidad por parte del Gabinete de Prensa de DPZ.

- Verificacion de su recepcion.

- Inscripcion de asistentes.

C. Realizacion de los talleres formativos.

Se desarrollaran un total de 3 ciclos formativos (18 talleres), distribuidos de la
siguiente forma:

- Ainzoén: 3 talleres

- Borja: 3 talleres

- Zuera: 3 talleres

- Cuarte: 3 talleres

- Fasel Residencia Estudiantes: 3 talleres
- Fase 2 Residencia Estudiantes: 3 talleres

En este apartado se contemplan las siguientes tareas:

- Preparacion y desarrollo de los talleres de formacion.

- Desplazamientos a los municipios correspondientes.

- Informe de desarrollo y resultados de los talleres mediante la
redaccion de un documento que ademas concrete la realidad asociativa en
participacion ciudadana, que sera entregado a DPZ en formato papel y CD o
pen drives (2 originales).

D. Elaboracion de materiales.

Se elaboraran 60 CDs con documentacién y presentaciones para cada lote de
talleres, que seran entregados a los asistentes.

E. Propuesta econémica.
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Descripcidon Importe maximo
1 Comarca Campo de Borja -Ciclo de 6 talleres 7.260,00 €
(3 en Ainzoén y 3 en Borja) (IVA incluido)
) Mancomunidad Central de Zaragoza- Ciclo de 6 7.260,00 €
talleres (3 en Zuera y 3 en Cuarte) (IVA incluido)
3 Residencia de Estudiantes Ramon Pignatelli- Ciclo 6.655,00 €
de 6 talleres (3 en fase 1% y 3 en fase 2?) (VA incluido)
21.175,00 €
TOTAL (IVA incluido)

3.- Plazo de ejecucién

El contrato se ejecutara a lo largo del ultimo trimestre del afio 2017 y en todo
caso concluird antes del 23 de diciembre de 2017.

4.- Precio

El presupuesto maximo del presente contrato, al que deberan ajustarse en todo
caso las ofertas presentadas, ascendera, como maximo, a la cantidad de 17.500,00 €
de principal y 3.675,00 € correspondientes al IVA para todo el proyecto, sumando un
total de 21.175,00 €.

5. Documentacion y medios materiales y humanos

Las entidades invitadas y las que enteradas quieran participar en la licitacion,
deberan presentar la siguiente documentacion:

e Documento de Conocimiento y Aceptacion (Anexo |)
e Proyecto descriptivo que incluya:

a) El desarrollo de los contenidos expuestos y, en su caso, actividades que
complementen el contenido minimo contemplado en este documento.

b) Distribucién orientativa del nUmero de horas aplicable a su desarrollo.

¢) Relacién de materiales y equipamiento que se van a destinar a la accion.

d) Indicar la relacién de profesionales que van a participar en el desarrollo de la
actividad, que como minimo seran 2 ponentes por taller.

6- Supervision del servicio
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La supervision de la ejecucion de la prestacion que lleve a cabo la entidad
contratista, se realizara por el personal que al efecto designe el Servicio de Bienestar
Social de la Diputacion Provincial de Zaragoza.

7- Plazo y forma de presentacién de las propuestas.

Las ofertas se presentaran electronicamente a través de la Web de DPZ
www.dpz.es/ciudadano en el plazo de cinco dias a contar desde el dia siguiente a la
publicacién del presente pliego de condiciones. Para la presentacién de la oferta, el
licitador debera estar en posesion de certificado digital. Todo ello de acuerdo con el
Decreto de Presidencia n® 1045 de 23 de mayo de 2017 (BOPZ n° 123 de 1 de junio
de 2017), por el que se aprueba la licitacion electrénica para los contratos menores
gue celebren los distintos servicios de Diputacién Provincial de Zaragoza y los
organismos dependientes de ésta.

Las ofertas se ajustaran a lo establecido en el punto 5 del presente documento
técnico, incluyendo el Anexo | (modelo de propuesta y documento de conocimiento y
aceptacion) que se adjunta seguidamente y al que acompafiardn el proyecto
descriptivo.

8.- Valoraciodn de las ofertas

En la valoracién de las ofertas presentadas se tendra en cuenta el precio, se
y se llevara a cabo mediante la siguiente férmula:

POi =MaxP - PR X(M)xmo
MO

Tal que:
POi= puntos de la oferta i; MaxP=maximo de puntos; PR= puntos que se restan;
Oi=oferta i que en cada caso se trata de valorar, MO=mejor oferta. Oferta mas baja. El
valor maximo se otorga a la mejor oferta, el resto en funcion del porcentaje de
diferencia respecto de la mejor. Esta formula se utilizara con un factor de ponderacion
de 1.

No se valoraran (0 puntos) aquellas proposiciones que no oferten baja con
respecto al tipo de licitacion.

9- Facturacién y forma de pago

La facturacion del servicio prestado por parte del contratista se efectuara a la
finalizacion del mismo por el importe total ofertado. En todo caso, la mencionada
factura se acompafiard de una memoria descriptiva de los trabajos realizados.

Se atendera a lo dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrénica y creacién del registro contable de facturas en el Sector
Publico
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La tramitaciébn y pago de la mencionada factura exigird la verificacion y
conformidad de las prestaciones objeto del presente contrato.

(DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE)
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ANEXO I.- MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA
La Proposicién Econémica se presentara conforme al siguiente modelo:

MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA. La proposicién econdémica, relativa al
presupuesto del contrato, deberd ajustarse al siguiente MODELO:(sefalar las cuantias
en cifra y letra con dos cifras decimales maximo):

«D. , con domicilio a efectos de
notificaciones en ,n.° ,con DNIn.° , en
representacion de la Entidad ,
con CIF n. © , invitado a presentar oferta para la contratacion del

contrato menor de servicios para la REALIZACION DE TALLERES FORMATIVOS
EN PARTICIPACION CIUDADANA DIRIGIDO A ASOCIACIONES Y CIUDADANIA EN
MUNICIPIOS DE LA COMARCA CAMPO DE BORJA, EN LA MANCOMUNIDAD
CENTRAL DE ZARAGOZA Y EN LA RESIDENCIA DE ESTUDIANTES RAMON
PIGNATELLI, hago constar que conozco el Documento de Condiciones que sirve de
base al contrato y lo acepto integramente, comprometiéndome a llevar a cabo el objeto
del contrato por un importe maximo de

euros IVA excluido, un IVA de
euros y un total de
euros, IVA incluido.

En ,a de de 2017.

(Sello de la entidad y firma autorizada)

Fdo.: ».

LA OFERTA ECONOMICA NO PODRA SUPERAR EL PRESUPUESTO DEL
CONTRATO
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DOCUMENTO DE CONOCIMIENTO Y ACEPTACION

D/D? , con Documento Nacional de
Identidad NUumero , €N su propio nombre o en representacion de

con
CIF N° , en calidad de al

objeto de proceder en el contrato para la REALIZACION DE TALLERES
FORMATIVOS EN PARTICIPACION CIUDADANA DIRIGIDO A ASOCIACIONES Y
CIUDADANIA EN MUNICIPIOS DE LA COMARCA CAMPO DE BORJA, EN LA
MANCOMUNIDAD CENTRAL DE ZARAGOZA Y EN LA RESIDENCIA DE
ESTUDIANTES RAMON PIGNATELLI.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO.- Que la empresa a la que representa cumple con los requisitos de
capacidad y solvencia exigidos en el Documento de Condiciones Técnicas de
Ejecucion del presente Contrato.

SEGUNDO.- Que la empresa a la que representa no esté incursa en las prohibiciones
para contratar, conforme a los articulos 60 y 61 TRLCSP, encontrandose asimismo al
corriente de pagos frente a las Administraciones Tributarias y la Seguridad Social y
AUTORIZANDO a la Diputacién Provincial de Zaragoza a consultar los datos relativos
a la declaracion anterior en las administraciones competentes.

TERCERO.- Que manifiesta su compromiso en proceder a la ejecucion de este
contrato con estricto cumplimiento de las condiciones técnicas de ejecucion del mismo
y con sujecion a las instrucciones que para ello se le faciliten desde el Servicio de
Bienestar Social y Desarrollo, habiendo sido convenientemente informado de las
mencionadas condiciones.

CUARTO.- Que, asimismo, me comprometo a cumplir con las prescripciones que se
prevean en la normativa vigente en materia de protecciébn de datos de caracter
personal (especialmente en relacion con lo dispuesto en el Art. 12 de la L.O.P.D.),
y a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre cualquier dato que pudiera
conocer con ocasion del cumplimiento del contrato, especialmente los de caracter
personal, que no podra copiar o utilizar con fin distinto al que figura en este Informe, ni
tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de conservacion.

En a de de 2017
(Sello de la entidad y firma autorizada)

Firmado: ».
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